SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 72
REGIAO CREFITO-7

PORTARIA CREFITO-7 N218, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2022.

DispGe sobre a formatacdo e padronizacdo das
minutas de portaria, resolu¢cdes e instrucdes
normativas no ambito do CREFITO-7 e da outras
providéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 72 Regido - CREFITO-7, no
uso das atribuicOes conferidas pela Lei n2 6.316/1975 e na Resolugdo n? 182/1997 do COFFITO,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DOS ARTIGOS E PARAGRAFOS (DECRETO N2 9191/2017, ART. 15, INCISOS | AO XXI)

Art. 12 A numeracao do artigo é separada do texto por dois espacos em branco, sem tragos ou outros
sinais:

| - o texto do artigo inicia-se com letra mailscula e termina com ponto ou, nos casos em que se
desdobrar em incisos, com dois-pontos;

Il - o artigo desdobra-se em pardgrafos ou em incisos e o paragrafo, em incisos;

Il - o paragrafo Unico é indicado pela expressao "Pardgrafo Unico", seguida de ponto e separada do
texto normativo por dois espagos em branco.

Art. 22 Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo "§", seguido de numeracdo ordinal até o nono e
cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo:

| - os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto
por um espago em branco.

Il - o texto do inciso inicia-se com letra minuscula, exceto quando se tratar de nome préprio, e termina
com: ponto-e-virgula; dois-pontos, quando se desdobrar em itens; ou ponto, caso seja a ultima e
anteceda artigo ou paragrafo.

a) o inciso desdobra-se em alineas, indicadas com letra minuUscula na sequéncia do alfabeto e
acompanhada de paréntese, separado do texto por um espagco em branco.

b) o texto da alinea inicia-se com letra minuscula, exceto quando se tratar de nome préprio.

§12 A numeracao do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tracos ou outros
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sinais.

§22 A unidade basica de articulacdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeracao
ordinal até o nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

CAPITULO II
DA FORMATACAO DO TEXTO (DECRETO N2 9191, ART. 15, INCISOS XXII AO XXVII)

Art. 32 Os artigos podem ser agrupados em capitulos.

Art. 42 Na formatac¢do do texto do ato normativo, utiliza-se:
| - fonte Calibri, corpo 12;

Il - margem lateral esquerda de dois centimetros de largura;
[ll - margem lateral direita de um centimetro de largura; e

IV - espacamento simples entre linhas e de seis pontos apds cada paragrafo, com uma linha em branco
acrescida antes de cada parte, livro, titulo ou capitulo.

Art. 52 Na formatacao do texto do ato normativo nao se utiliza texto em itdlico, sublinhado, tachado
ou qualquer forma de caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

Art. 62 Os arquivos eletrénicos dos atos normativos sdo configurados para o tamanho A4 (duzentos e
noventa e sete milimetros de altura por duzentos e dez milimetros de largura);

Art. 72 As palavras e as expressoes em latim ou em lingua estrangeira sdo grafadas em negrito;

Art. 82 A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie normativa e pela data de promulgacao, é
grafada em letras maiusculas, sem negrito, de forma centralizada; e

Art. 92 A ementa é alinhada a direita da pagina, com nove centimetros de largura.

CAPITULO Il
DA NUMERACAO DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 10 As portarias, as resolucdes e as instru¢cdes normativas terdo numeracdo sequencial em
continuidade as séries em curso quando da entrada do Decreto n? 10.139/2019.

Art. 11 As portarias com atos de pessoal:
| - terdo numeracdo sequencial distinta, que se reiniciard a cada ano;

Il - ndo conterdao ementa; e
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Il - serdo designadas, na epigrafe, com a denominacao ‘PORTARIA’.

Pardgrafo Unico. Os atos de pessoal sdo os atos referentes a agentes publicos nominalmente
identificados.

CAPITULO IV
DA PUBLICACAO DO ATO NORMATIVO (DECRETO 10.139/2019, ART. 49)

Art. 12 Os atos normativos estabelecerdo data certa para a sua entrada em vigor e para a sua
producao de efeitos:

| - de, no minimo, uma semana apos a data de sua publicacdo; e
Il - sempre no primeiro dia do més ou em seu primeiro dia util.

Paragrafo uUnico. O disposto neste artigo ndo se aplica as hipdteses de urgéncia justificada no
expediente administrativo.

Salvador, 09 de fevereiro de 2022.

Cons. Gustavo Fernandes Vieira

Presidente do CREFITO-7
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