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RESOLUGAO CREFITO-7 N° 35, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2025

Aprova o Regimento Interno do Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional
da 7°Regido (CREFITO-7) e da outras
providéncias.

O Plenario do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da
72 Regiao (CREFITO-7), no exercicio de suas atribuigbes legais, especialmente o
disposto noinciso VI do art. 7° da Lei Federal n° 6.316, de 17 de dezembro de 1975,
cumprindo deliberagdo ocorrida durante sua 2472 Reuniao Ordinaria de Plenaria,
realizada no dia 19 de dezembro de 2025, de forma hibrida, na sede da autarquia,
situada na Avenida Tancredo Neves, Ed. Metropolitano Alfa, n® 999, 7° andar,
Caminho das Arvores, Salvador, Bahia, e por meio do aplicativo Microsoft Teams,

CONSIDERANDO o0s principios constitucionais que regem a Administracao
Publica e o ato administrativo, notadamente a legalidade, a impessoalidade, a
moralidade, a publicidade, a eficiéncia e a proporcionalidade, consagrados pela
norma contida no art. 37 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a autonomia administrativa e financeira afeta a cada um dos
Conselhos Regionais que compodem o Sistema COFFITO/CREFITOs;

CONSIDERANDO o dever do CREFITO-7, enquanto Autarquia Federal, de prestar
contas dosrecursos publicos que administra ao Tribunalde Contas da Unido (TCU),
nos termos das normas previstas pelo art. 70 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO o aprimoramento, profissionalizagdo e especificagcbes das
funcdes inerentes ao CREFITO-7 ao longo dos anos;

CONSIDERANDO que o Regimento atualmente vigente data de 1997, tratando-se
de modelo padrao do Sistema COFFITO/CREFITOs;

CONSIDERANDO o art. 7°, inciso VI, da Lei 6.316, de 17 de dezembro de 1975;
CONSIDERANDO o art. 61 da Resolugdo COFFITO n® 413, de 19 de janeiro de 2012;
RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Regional de Fisioterapia e

Terapia Ocupacional da 72 Regido - CREFITO-7, nos termos do Anexo Unico desta
Resolucéo.

SEDE
Av. Tancredo Neves, Edificio Metropolitano Alfa, n® 999, 7° andar, Caminho das Arvores, Salvador/BA.

CEP: 41820-021. Telefone: 71 3045-4242 - www.crefito7.gov.br

/

Conselho Regional de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional da 7° Regido



CREFITO/

Conselho Regional de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional da 7° Regido

Art. 2° Avalidade e eficacia do presente Regimento Interno estara condicionada ao
exame e aprovacao pelo Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional -
COFFITO, nos termos do inciso VI, do art. 5°, da Lei Federal n® 6.316/1975.

Art. 3% Esta Resolucédo entra em vigor na data da sua publicagéo.
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ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA
OCUPACIONAL DA 72 REGIAO (CREFITO-7)

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 72 Regiao
(CREFITO-7) tem seus objetivos, natureza, jurisdicao, sede, foro e competéncias
definidos na Lei Federal n°6.316, de 17 de dezembro de 1975.

Art. 2° O Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 72 Regiao
(CREFITO-7) é uma Autarquia Federal criada pela Lei Federal n° 6.316, de 17 de
dezembro de 1975, com sua origem na Resolugao n® 91, de 30 de novembro de
1997, do Conselho Federal de Fisioterapia e de Terapia Ocupacional - COFFITO,
com guem, em conjunto e também com os demais Conselhos Regionais no ambito
do territério nacional, compdem uma estrutura com a incumbéncia de fiscalizar o
exercicio das profissoes de Fisioterapeutas e Terapeutas Ocupacionais definidas
no Decreto-lei n° 938, de 13 de outubro de 1969.

Art. 3° O Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 72 Regiao

(CREFITO-7) tem autonomia administrativa e financeira, estando sujeito aos

principios e preceitos da Administracao Publica.
Paragrafo unico: de acordo com a area de abrangéncia no Estado da Bahia
e objetivando o atendimento descentralizado dos profissionais e da
comunidade, o Conselho Regional de Fisioterapia e de Terapia Ocupacional
da 72 Regidao — CREFITO-7, mantém subsedes nas cidades de Vitdria da
Conquista e Barreiras e podera instituir em outras localidades quando for de
conveniéncia da Autarquia e dos Profissionais.

Art. 4° No dmbito do sistema de fiscalizagcdo profissional de que faz parte, o
CREFITO-7 é instdncia de primeiro grau nas areas deliberativa, normativa,
administrativa, contenciosa e disciplinar.

Art.5° Qualquer mencgéo a denominag¢ao do CREFITO-7 em documentos de carater
oficial ou meramente informativo devera identificar sua circunscricdo com o
sétimo numeral ordinal, representado pelo respectivo algarismo indo-arabico,
mantendo-se o0 seguinte padrdo: “Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 72 Regiao”.
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Art. 6°A sigla do conselho passa a ter seu emprego uniformizado da seguinte
maneira: CREFITO-7 (acrbnimo em caixa-alta, hifen e numeral cardinal
representado por algarismo indo-arabico).

Art. 7° O Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 72 Regiao —
CREFITO-7 tem por competéncias institucionais as definidas no Art. 7° da Lei n®
6.316,de 17.12.1975, assim:
I. eleger, dentre os seus membros, por maioria absoluta, o(a) seu(ua)
Presidente e o(a) Vice-Presidente;

. expedir a carteira de identidade profissional e o cartdo de
identificacao aos profissionais registrados;

lll. fiscalizar o exercicio profissional na area de sua jurisdigao,
representando, inclusive, as autoridades competentes, sobre os
fatos que apurar e cuja solugcdo ou repressédo ndo seja de sua alcada;

IV. cumprir e fazer cumprir as disposicdes da Lei Federal n® 6.316/1975,
das resolucdes e demais normas baixadas pelo Conselho Federal;

V. funcionar como Tribunal Regional de Etica, conhecendo,
processando e decidindo os casos que lhe forem submetidos;

VI. elaborar a proposta de seu Regimento, bem como as alteragdes,
submetendo-a a aprovacao do Conselho Federal;
VIl. propor ao Conselho Federal as medidas necessarias ao

aprimoramento dos servicos e do sistema de fiscalizagcdo do
exercicio profissional;

VIIl.  aprovar e publicar, anualmente, o orcamento e respectivos créditos
adicionais, os balancos, a execugao orgcamentdria, na forma da
legislacdo em vigor, bem como autorizar as operacdes referentes a
mutacdes patrimoniais;

IX. autorizar o Presidente a adquirir, onerar ou alienar bens imodveis;

X. arrecadar anuidades, multas, taxas e emolumentos e adotar todas as
medidas destinadas a efetivacdo de sua receita, destacando e
entregando ao Conselho Federal as importéncias correspondentes a
sua participacéao legal;

Xl.  promover, perante o juizo competente, a cobranca das importancias
correspondentes a anuidades, taxas, emolumentos e multas,
esgotados os meios de cobranga amigavel;

Xll.  estimular a exagao no exercicio da profissédo, velando pelo prestigio
e bom conceito dos que a exercem;
Xl julgar as infragdes e aplicar as penalidades previstas na Lei Federal

n°6.316/1975, e em normas complementares do Conselho Federal;
XIV.  emitir parecer conclusivo sobre prestacdo de contas a que esteja
obrigado;
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XV. publicar, anualmente, o relatério de suas atividades e a relacao
dos profissionais registrados;

Art. 8° Constitui renda do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 72 Regido - CREFITO-7:
I. 80% (oitenta por cento) do produto da arrecadacdo de anuidades,
taxas, emolumentos e multas;
Il. legados, doacdes e subvencdes;
. rendas patrimoniais.

8 1° - A renda do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 72 Regiao — CREFITO-7 sé podera ser aplicada na
organizacdo e funcionamento de servicos uteis a fiscalizagdo do
exercicio profissional, bem como em servicos de carater assistencial e
de interesse das Classes de Fisioterapeutas e de Terapeutas
Ocupacionais relacionados as profissdes, quando solicitados pelas
Entidades Sindicais.

§ 29 — A renda pode, ainda, ser aplicada no estimulo de realizagbes de
natureza culturais visando o profissional e a classe, conforme normas
aprovadas pelo Conselho Federal.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 9° A estrutura administrativa do CREFITO-7 compreende:
| - Plenario;

Il - Diretoria;

Il - Controladoria Interna;

IV — Quvidoria Geral;

V - Procuradoria Juridica;

VI - Coordenagao Geral;

VIl - Departamento de Etica;

VIII - Departamento de Fiscalizacao - DEFIS;
IX-Departamentos, Geréncias e Setores;

X - Assessorias;

Xl-Delegados(as) de Representacao Regional,;

Xl - Comissdes Técnicas, Tématicas e Especiais; e
XIll - Camaras Técnicas e Grupos de Trabalho.

SECAO|
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PLENARIO

Art. 10 O Plenario é o 6rgao de deliberacao superior do CREFITO-7, constituido por
9 (nove) membros efetivos, eleitos e empossados no cargo de conselheiro(a), nos
termos do art. 3°da Lei Federal n®°6.316, de 17 de dezembro de 1975.
Paragrafo udnico. Os (As) conselheiros(as) eleitos(as) serao
empossados(as) em reuniao plenaria realizada nos termos de resolugéo
especifica do COFFITO.

Art. 11 Compete ao Plenario do CREFITO-7:
| - cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes da Lei Federal n°6.316, de 17 de
dezembro de 1975, das resolugdes e demais normas emanadas do
COFFITO, a luz dos principios que regem a administragao publica e o ato
administrativo, notadamente a legalidade, aimpessoalidade, a moralidade,
a publicidade, a eficiéncia e a proporcionalidade, consagrados pela norma
contida no art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
Il - eleger, dentre os seus membros, o(a) Presidente e o(a) Vice-Presidente,
na forma prevista no art. 7°, inciso |, da Lei n® 6.316/1975.
Ill - eleger para o colegiado, em caso de vacancia, um dos(as) suplentes de
conselheiros(as), inclusive com o voto do(a) Presidente;
IV - decidir sobre renuncia, impedimento, licenca, dispensa e justificativa de
falta de seus membros;
V - propor ao COFFITO medidas necessarias ao aprimoramento dos servigos
e do sistema de fiscalizacao do exercicio profissional;
VI - estimular a exagao no exercicio da profissao, velando pelo prestigio e
bomnome dos que aexercem e utilizando-se de todas as medidas que julgar
cabiveis a fim de orientar, elucidar e recomendar diretrizes para atuacgéo
profissional,;
VIII - funcionar como Tribunal Regional de Etica, conhecendo, processando
e decidindo os casos que lhe forem submetidos, mediante julgamento das
infracdes e aplicacdo das penalidades previstas, respectivamente, nos arts.
16 e 17 da Lei Federal n°6.316, de 17 de dezembro de 1975;
IX - aprovar orgcamento-programa, balancetes, prestacdes de contas,
balanco geral do exercicio e a proposta orgamentaria do CREFITO-7, bem
como suas reformulagdes orcamentarias; emitir parecer conclusivo sobre a
prestacdo de contas a que esteja obrigado; determinar as respectivas
publicacdes;
X - autorizar a abertura de créditos adicionais e operacdes referentes a
mutacdes patrimoniais;
Xl - conhecer o parecer conclusivo sobre prestagdes de contas do CREFITO-
7, o relatério anual de suas atividades e determinar as respectivas
publicacdes;
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Xll - autorizar a celebracdo de acordos, convénios ou contratos de
assisténciatécnica, cultural e financeiracom entidades publicas e privadas;
XIIl - autorizar o(a) Presidente a adquirir, onerar ou alienar bens moveis,
veiculos ou material permanente de valor consideravel; contratacao de
locacao de iméveis; de servicos de terceiros;

XIV - conceder distingcdes ou honrarias em nome do CREFITO-7;

XV - aprovar e alterar a tabela de empregos do CREFITO-7, o Plano de Cargos
e Salarios, os niveis salariais e as formas de progressdo dos empregados
efetivos, enquanto ndo existente ato normativo do Conselho Federal —
COFFITO, sobre a matéria;

XVI - autorizar a edicdo de boletins, jornais, revistas e outros veiculos de
divulgacado do CREFITO-7;

XVII - autorizar a delegacao de atribuicdes;

XVIII - aprovar as atas de suas reunides;

XIX - cumprir e fazer cumprir este Regimento, deliberando sobre os casos
omissos.

Art. 12. As reunides do Plenario sao ordinarias ou extraordinarias, nelas exigido
como quérum para deliberagdo o comparecimento da maioria absoluta de seus
membros.
8§ 1°As reunides ordindrias serdao realizadas, preferencialmente,
mensalmente, sendo convocada pelo(a) Presidente do CREFITO-7,
mediante apresentacao prévia da pauta.
§ 2° As reunides extraordinarias serao convocadas pelo(a) Presidente ou a
requerimento de 2/3 (dois tergcos) dos membros do Plenario quando da
ocorréncia de evento que, por sua importancia e urgéncia, justifique a
medida, vedada a inclusao na respectiva pauta de assunto estranho aquele
gue tenha motivado a convocagao.
§ 3°A inexisténcia do quérum referido no caput deste artigo, em segunda
convocagao, observado o intervalo de 30 (trinta) minutos, implica a
transferéncia da reunido para outro horario ou data.
§ 4° Transferida a reuniao, é facultado ao(a) Presidente convocar suplentes
em numero suficiente para eventual substituicdo dos membros efetivos que
venham a faltar.
§ 5° Nas reunides de cujas pautas decorram decisdes administrativas, o(a)
conselheiro(a) podera pedir vista dos autos pelo prazo maximo de 7 (sete)
dias, logo apds a leitura do relatério, devendo manifestar sua pretenséao.
Deve a matéria ser colocada em pauta de julgamento da proxima reuniao
plenaria.
§ 6° Caso haja pedidos de vista por mais de um(a) conselheiro(a), o(a)
Presidente definira prazo e ordem da concessao.
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§ 7° Ap6s o inicio do proferimento do voto do(a) relator(a), é vedado ao(a)
conselheiro(a) o pedido de vista do processo.

§ 89 Nas matérias de carater normativo, sem contelido decisoério, avista sera
concedida durante a prépria reunido plenaria, cabendo ao(a) Presidente a
sua concessao em prazo ndo superior a uma hora para cada conselheiro(a)
solicitante da vista.

Art. 13. Ocorrida a vacancia de cargo de conselheiro(a), o Plenario elegerd, em sua
proxima reunido, o(a) suplente que devera preencher a vaga durante o restante do
mandato, dando conhecimento ao COFFITO da posse do(a) novo(a) conselheiro(a).

Art. 14. Nos casos de licenga, impedimento ou falta eventual de conselheiro(a), o
Presidente podera convocar um(a) dos(as) suplentes para substituigcao.
Paragrafo unico. O(A) suplente convocado(a) exercera as atribuicdes
inerentes ao cargo de conselheiro(a) durante o periodo de substituicao.

Art. 15. O Plenario decidira por maioria simples dos votos dos(as) conselheiros(as)
presentes, excluindo o(a) Presidente ou, quando for o caso, 0 membro que esteja,
eventualmente, no exercicio da presidéncia dos trabalhos.
Paragrafo unico. O(A) Presidente ou o(a) conselheiro(a) que estiver na
presidéncia dos trabalhos proferira voto de qualidade para eventual
desempate de votacgao.

Art. 16. Poderao participar das reunides plendrias, quando convocados(as) ou
convidados(as), suplentes, empregados(as), assessores(as) e outras pessoas cuja
participacao seja do interesse da Instituicdo.
Paragrafo unico. A participacao referida no caput é plena, salvo quanto ao
direito do voto.

Art. 17. As convocagdes e os convites mencionados no artigo anterior serédo
efetuados a critério do(a) Presidente ou do Plenario.

SECAO I
DIRETORIA

Art. 18. A Diretoria é o 6rgdo executor das deliberacbes do Plenario e da
administracao da institui¢ao.

Art. 19. Compete a Diretoria:
| - promover a elaboracdo de normas necessdrias a execucgao de
deliberacoes do Plendrio no exercicio de suas competéncias legais e
regimentais;
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Il - cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Plenario;

lll - julgar os processos de habilitagdo ao exercicio das profissbes de
fisioterapeuta e de terapeuta ocupacional, regulamentadas nos termos do
Decreto-Lei n° 938, de 13 de outubro de 1969, e os de registro de empresas,
referidas no paragrafo Unico do art. 12 da Lei Federal n°6.316, de 17 de
dezembro de 1975;

IV - decidir, deliberar e encaminhar sobre assuntos de rotina administrativa
do CREFITO-7, que ndo sejam de competéncia do Plenario, da area de
interesse da fiscalizacdo e dos profissionais Fisioterapeutas e Terapeutas
Ocupacionais;

V - determinar e adotar as medidas necessarias a efetivacao das receitas e
do compartilhamento da cota-parte legalmente destinada ao COFFITO,
inclusive a promocgao, perante o juizo competente, de cobranca das
importancias correspondentes a anuidades, taxas, emolumentos e multas,
esgotados 0s meios de cobranca administrativa;

VI - determinar os lancamentos dos devedores do CREFITO-7 em livro
préprio de divida, constituindo a certiddao passada pela Diretoria titulo
executivo extrajudicial, relativo a crédito das anuidades, emolumentos,
taxas e multas, bem como a inclusdo dos nomes dos devedores em
cadastros informativos de créditos nao quitados do setor publico federal
e/ou cartorios de registro de protestos;

VII - fixar o horario de expediente do CREFITO-7;

VIIl - publicar, anualmente, o orgcamento-programa do Conselho e
respectivos créditos adicionais, os balancos, a execucao orcamentaria e o
relatdrio de suas atividades;

IX - submeter ao Plenario relatérios de sua gestao;

X - decidir pela instauracdo de processo ético-disciplinar e/ou
administrativo em face de profissionais:

Xl - aprovar as atas de suas reunides;

Xll - exercer qualquer outra competéncia delegada pelo Plenario ou pelo
Presidente.

Art. 20. A Diretoria é composta:

| — pelo(a) Presidente e Vice-Presidente, eleitos(as) e empossados(as) nos
termos do inciso | do art. 7°da Lei Federal n°6.316, de 17 de dezembro de
1975;

Il - pelo(a) Diretor(a)-Secretario(a) e Diretor(a)-Tesoureiro(a), ambos(as)
designados(as) pelo(a) Presidente dentre os membros efetivos do Plenario.
Paragrafo unico. O(A) Diretor(a)-Secretario(a) e o(a) Diretor(a)-Tesoureiro(a)
sao destituiveis ad nutum, por ato do(a) Presidente.
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Art. 21. Aeleicdo do(a) Presidente e do(a) Vice-Presidente, bem como a designhacao
do(a) Diretor(a)-Secretario(a) e do(a) Diretor(a)-Tesoureiro(a), procedem-se em
reuniao plenaria, imediatamente apds a posse do colegiado.
Paragrafo unico. A posse do(a) Presidente eleito(a) tera como autoridade
empossante o(a) Presidente da gestdo imediatamente anterior ou, na
auséncia deste(a), o(a) profissional fisioterapeuta ou terapeuta ocupacional
mais antigo(a) presente.

Art. 22. Na ocorréncia de licenga, impedimento ou auséncia de membro da
Diretoria, a substituicdo é automatica, valida durante o lapso temporal do
afastamento, formalizada pela assinatura de termo de compromisso e processada
da seguinte forma:
| — o(a) Vice-Presidente acumula o exercicio de seu cargo com o de
Presidente;
Il - o(a) Diretor(a)-Secretario(a) acumula o exercicio de seu cargo com o de
Vice-Presidente e/ou Diretor(a)-Tesoureiro(a);
Il - o(a) Diretor(a)-Tesoureiro(a) acumula o exercicio de seu cargo com o de
Diretor(a)-Secretario(a).
§ 1° No afastamento simultaneo do(a) Presidente e do(a) Vice-Presidente, o
Plenario escolhe, dentre seus membros, os(as) substitutos(as).
§ 2°Em caso de afastamento do(a) Vice-Presidente e do(a) Diretor(a)-
Secretario(a) ou do(a) Diretor(a)-Tesoureiro(a), o(a) Presidente acumula o
cargo em vacancia.
§ 3° Havendo afastamento simultdneo do(a) Diretor(a)-Secretario(a)e do(a)
Diretor(a)-Tesoureiro(a), cabera ao(a) Presidente designar os respectivos
substitutos dentre os membros efetivos do Plenario, caso o periodo de
afastamento comprometa o pleno funcionamento do Conselho, mesmo que
seja inferior a 15 (quinze) dias.

Art. 23. E vedado ao(a) conselheiro(a) afastar-se do exercicio de cargo da Diretoria
por periodo superiora 60 (sessenta) dias, seguidos ou intercalados, salvo exce¢des
legais e regimentais ou afastamento decorrente de licenca temporéaria de
desincompatibilizacdo para candidatura a cargos eletivos e realizagcdo das
atividades de campanha, nos termos da legislacéo eleitoral em vigor.
81°0O(A) conselheiro(a) membro da Diretoria interessado na licenga
temporaria de desincompatibilizacao para candidatura a cargos eletivos e
realizagao das atividades de campanha devera apresentar pedido formal de
afastamento e retornara ao seu mandato caso ndo seja eleito(a) ou desista
do pleito.
82° Na ocorréncia de afastamento do exercicio de cargo da Diretoria por
periodo superior a 60 (sessenta) dias, em virtude de excecbes legais e
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regimentais, a substituicdo é automatica e processada na forma prevista
pelo Art. 22.

Art. 24. Na vacancia do cargo de Presidente ou Vice-Presidente, o Plenario, na
primeira reuniao que realizar apés a abertura da vaga, elegera o(a) substituto(a)
para cumprir o restante do mandato.
Paragrafo Unico. Até a realizagcdo da eleicao referida neste artigo, a
substituicao é feita de acordo com o disposto no art. 22.

Art. 25. A Diretoria reuine-se por convocacao do(a) Presidente do CREFITO-7.
Paragrafo unico. Aplicam-se as reunioes da Diretoria, no que couber, as
disposigoes pertinentes as do Plenario.

SECAO Il
PRESIDENTE

Art. 26. Incumbem ao(a) Presidente do CREFITO-7, além das previstas em outros

dispositivos deste Regimento, as seguintes atribuicdes:
| - administrar e representar o CREFITO-7;
Il - convocar, determinar a pauta e presidir as reunides do Plenario e da
Diretoria, nelas proferindo o voto de qualidade, podendo retirar matéria de
pauta, desde que néo iniciada a respectiva votacio;
Il - convocar e dar posse: a) ao eleito membro efetivo do CREFITO-7; b) ao
membro eleito ou designado para o cargo da Diretoria; c) ao(a)
Fisioterapeuta e/ou Terapeuta Ocupacional, aprovado(a) pelo Plenario para
integrar o Colegiado, como membro efetivo, no caso de vacancia;
IV- determinar as atividades da Controladoria Interna ad referendum do
Plenario;
V - nomear, designar e convocar os membros da estrutura administrativa do
CREFITO-7;
VI - credenciar representantes, procuradores, colaboradores e assessores
do CREFITO-7, mediante edi¢gdo de atos administrativos;
VIl - nomear membros ad hoc para o desempenho de fun¢gdes no &mbito do
Conselho;
VIII - designar instrutores, relatores, revisores, presidentes, secretarios e
vogais em processos administrativos e ético-disciplinares;
IX - assinar, com o Diretor-Secretario, os atos decorrentes das deliberagdes
do Plenario e da Diretoria;
X - movimentar, com o Diretor-Tesoureiro, as contas bancarias do CREFITO-
7, assinando cheques e todos os demais documentos exigidos para o
referido fim;
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Xl - elaborar, com o Diretor-Tesoureiro, a proposta orgamentaria do
CREFITO-7;

Xll - assinar, com o Diretor-Tesoureiro, os balancetes, o balanco geral, as
reformulacdes orcamentarias, o orcamento-programa e o processo de
prestacdo de contas da instituicdo, submetendo-os a apreciacao do
Plenario;

Xl - autorizar o pagamento de despesas orgamentarias, observadas as
normas legais pertinentes;

XIV - autorizar a expedicdo de certidbes, declaracdes, atestados e
documentos similares extraidos de registros proprios do CREFITO-7;

XV - conceder vista de autos de processos, hos termos deste Regimento;
XVI - autorizar a realizagdo de sindicancias, instauragdo de processos
administrativos e diligéncias;

XVII - elaborar, com o Diretor-Secretario, o relatdrio anual de atividades do
CREFITO-7 e submeté-lo ao Plenério;

XVIII - decidir sobre o horario de expediente do CREFITO-7;

XIX - autorizar a admisséo e a dispensa de empregados;

XX —aprovar a escala de férias dos empregados;

XXI- nomear e exonerar assessores e ocupantes de cargo em comissaos;
XXIlI - autorizar o trabalho de empregados fora do hordrio normal de
expediente;

XXIIl - conceder gratificagbes regulamentadas pelo Conselho, elogios,
decidir sobre os processos administrativos disciplinares e aplicar
penalidades aos empregados;

XXIV - fixar remuneracdo e demais vantagens aos ocupantes de cargo em
comissao

XXV - praticar todos os atos inerentes a administragdo dos recursos
financeiros e humanos do Conselho;

XXVI - criar Comissdes Técnicas, Tematicas ou Especiais, Camaras
Técnicas, Grupos de Trabalho e outros 6rgados e projetos de natureza
transitdria, voltadas as areas ou temas relevantes para a fisioterapia e/ou
terapia ocupacional, e nomear seus membros;

XXVIl - assinar os diplomas de Cursos de Fisioterapia e de Terapia
Ocupacional, apés registrados e devolvidos pelo COFFITO, de outros
diplomas e certificados ou titulagdes proprias pertinentes a Fisioterapeutas
e a Terapeutas Ocupacionais de registro obrigatério;

XXVIII - exercer qualquer outra competéncia delegada pelo Plenario;

XXIX - assinar os documentos de identidade profissional e de registro de
empresas emitidos pelo CREFITO-7;

XXX - autorizar a instauragao de procedimentos licitatorios para aquisigao
de bens ou servicos pelo CREFITO-7, na forma e nas hipdteses das
legislacdes pertinentes, e demais dispositivos legais correlatos.
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Paragrafo Unico. O(A) Presidente podera delegar as atribuicdes
mencionadas nos incisos XV, XX, XXIl e XXV a outros membros da Diretoria,
ao(a) Coordenador(a)-Geral, aos (as) Chefes de Setor ou a assessores(as),
que observarao os limites tracados nas respectivas delegacdes.

SECAO IV
VICE-PRESIDENTE

Art. 27. Incumbe ao(a) Vice-Presidente, além das atribuigdes previstas em outros
dispositivos deste Regimento, substituir o(a) Presidente em seus afastamentos e
impedimentos previstos neste Regimento.

SECAOV
DIRETOR(A)-SECRETARIO(A)

Art. 28. Incumbem ao(a) Diretor(a)-Secretario(a) as seguintes atribuicdes, além das
referidas em outros dispositivos deste Regimento, em cuja execugao podera ser
auxiliado(a) por assessores(as) ou empregados(as) efetivos(as):
| - secretariar as reunides do Plendrio e da Diretoria, procedendo a
verificacdo do qudérum, assessorando o(a) Presidente na conducao dos
trabalhos e elaborando as respectivas atas;
Il - supervisionar os seguintes servicos e atividades, dentre outros
desenvolvidos na area administrativa do CREFITO-7:
a) de expediente e arquivo;
b) de cadastro;
c) de pessoal e material;
d) de protocolo e comunicacgdes;
e) de grafica e reproducgao de originais;
f) de recepc¢ao e zeladoria;
g) de processamento administrativo com fins de registro de diplomas
de graduacdo em fisioterapia e em terapia ocupacional e
apostilamentos de diplomas, certificados e titulagdes pertinentes a
essas profissdes, quando legalmente previstos.

SECAO VI
DIRETOR(A)-TESOUREIRO(A)

Art. 29. Incumbem ao(a) Diretor(a)-Tesoureiro(a) as seguintes atribuicoes, além das
mencionadas em outros dispositivos deste Regimento, em cuja execugao podera
ser auxiliado(a) por assessores(as) ou empregados(as) efetivos(as):
| - zelar pelo atendimento dos compromissos financeiros do CREFITO-7 nos
respectivos prazos;
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Il - supervisionar auxiliar o Presidente na supervisdo dos servigcos e
atividades compreendidas na drea econémico-financeira do CREFITO-7;

Il - participar em conjunto com o(a) Presidente dos trabalhos de elaboracgéo
das reformulagcdes orcamentarias, de orgcamentos-programas, dos
balancetes, do balanco geral e do processo de prestacdo de contas do
exercicio do CREFITO-7.

IV - movimentar, com o(a) Presidente, as contas bancarias do CREFITO-7,
assinando cheques e todos os demais documentos exigidos para o referido
fim;

V - assinar, com o(a) Presidente, os balancetes, o balanco geral, as
reformulacdes orcamentarias, o orcamento-programa e o0 processo de
prestagcdo de contas da instituicdo, submetendo-os a apreciagdo do
Plenario;

SECAO VI
CONTROLADORIA INTERNA

Art. 30. A Controladoria Interna é 6rgdo permanente de assessoramento da
Diretoria, de carater consultivo e fiscal, composto, preferencialmente, por 3 (trés)
membros designados por portaria presidencial, sendo um(a) controlador(a), um(a)
contador(a) e um(a) assessor(a) técnico(a).
Paragrafo unico. O controlador sera empregado do CREFITO-7, contratado
especificamente para o exercicio desta atribuicao, na forma da lei, podendo
ser, também, servidor de 6rgao ou entidade da Administracdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, desde que possua as competéncias
necessarias para o desempenho da funcao, quando cedido.

Art. 31. A Controladoria Interna tem como competéncia avaliar a eficiéncia e
eficacia dos controles internos, visando garantir a salvaguarda dos ativos, a
fidedignidade dos dados operacionais, contabeis, orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, o cumprimento das leis, dos regulamentos e demais instrumentos
normativos estabelecidos, a melhoria da eficiéncia operacional e a eficiéncia e
economia na aplicagdo dos recursos, bem como dar o devido apoio técnico a
Departamento Fiscal quando requisitado.

Art. 32. Sao atribuicdes da Controladoria Interna:
| - verificar a regularidade no processamento de arrecadagéo da receita e da
respectiva documentacao comprobatodria, inclusive quanto ao recebimento
de legados, doacgdes e subvencgoes;
Il - verificar a regularidade no processamento de aquisicdo de material,
prestacao de servicos e adiantamento de numerarios;
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Il - verificar a regularidade no processamento da despesa e da respectiva
documentacdo comprobatéria, inclusive quanto a inversoes, aquisigcoes,
alienacgdes e baixas de bens patrimoniais;

IV —elaborar relatério técnico e contabil, encaminhado, quando necessario,
a Procuradoria Juridica para manifestagdo quanto aos aspectos de
legalidade;

V - indicar fundamentadamente, quando for o caso, desconformidades em
processos econdmico-financeiros e licitatdorios, bem como em quaisquer
outros atos que envolvam dispéndio de recursos do CREFITO-7;

VI -auxiliar na elaboracao de prestacao de contas ao Tribunal de Contas da
Unido de cada ano de exercicio do CREFITO-7, apdés a apreciagdo das
mesmas pelo Plenario e a respectiva realizagcdo de auditoria contabil
externa e independente.

VIl - denunciar, por qualquer de seus membros, aos Orgdos de
Administracéo e, se estes ndo tomarem as providéncias necessarias para a
protecao dos interesses do Conselho, ao Plenario, os erros, fraudes ou
crimes que descobrirem, e sugerir providéncias Uteis a Administracao;

Art. 33. No exercicio de suas atribui¢cdes, a Controladoria Interna podera solicitar
ao(a) Presidente a contratacdo de Auditoria Externa e, quando necessario, a
designacao de outros empregados e/ou assessores do CREFITO-7 para o apoio das
atividades-meio correspondentes.

Art. 34. A Controladoria Interna podera, por meio do(a) Controlador(a), solicitar a
entrega de documentos ao(a) Presidente do CREFITO-7 para melhor cumprimento
de suas atribuigdes.

Art. 35. Incumbe a Presidéncia e aos demais 6rgdos do CREFITO-7 diligenciar o
atendimento do que for solicitado pela Controladoria Interna para o exercicio da
competéncia referida nesta Secédo, inclusive o apoio administrativo e o
assessoramento técnico.

SECAO VIII
OUVIDORIA GERAL

Art. 36. A Ouvidoria Geral do CREFITO-7 é um elo entre a sociedade, os
profissionais jurisdicionados e as instancias diversas do Conselho e demais 6rgaos
da Administragao Publica, visando agilizar a administragao, incentivar a exceléncia
na qualidade dos servigcos oferecidos, estimular a transparéncia de atos e
decisdes, criar canal de comunicacao e fomentar a participagao democratica por
meio de recepcdo de reivindicagbes, receber e encaminhar reclamacbes e
sugestodes.
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Paragrafo Unico. A organizacao e as normas de funcionamento da Ouvidoria
Geral do CREFITO-7 sao estabelecidas em regulamento préprio aprovado
pelo Plenario.

SECAO IX
PROCURADORIA JURIDICA

Art. 37. A Procuradoria Juridica é 6rgao de assessoria juridica permanente do
CREFITO-7, subordinada diretamente ao Presidente da Autarquia.
Paragrafo unico. A Procuradoria Juridica serd representada por um(a)
procurador(a)-chefe, nomeado(a) pelo(a) Presidente.

Art. 38. Os(As) procuradores(as) juridicos(as) sado independentes em seus
posicionamentos e manifestacdes juridicas, as quais serdo submetidas ao(a)
procurador(a)-chefe para que, aprovada a atuacao do(a) referido(a) procurador(a),
proceda ao encaminhamento do expediente ao(a) Presidente do CREFITO-7, para
adocgao das providéncias necessarias.
Paragrafo unico. O(A) Presidente do CREFITO-7 podera convocar quaisquer
dos(as) procuradores para reunides plenarias e demais atos oficiais,
independente da oitiva do(a) procurador(a)-chefe.

Art. 39. A Procuradoria tem como competéncia aquelas inerentes a advocacia, nos
termos da Lei n® 8.906, de 04 de junho de 1994, e mais especificamente as
seguintes:
| - assessoramento do Plenario, da Diretoria e da Presidéncia do CREFITO-7
Il - assessoramento dos Orgdos Administrativos e Institucionais do
CREFITO-7;
Il - representacdo do CREFITO-7 em Juizo, em todas as instancias,
ordinarias, especiais e extraordinarias;
IV - representacao dos interesses do CREFITO-7 perante a Administragéo
Publica Direta e Indireta, inclusive drgaos de Controle Externo;
V - representacdo do CREFITO-7, por delegagcdo, nos atos e eventos que
digam respeito a assuntos juridicos;
VI - executar as atividades de consultoria e assessoramento juridicos,
emitindo opinides juridicas orais, pareceres escritos, notas, informacdes,
cotas e despachos;
VIl - representar judicialmente os ocupantes de cargos e fungdes de direcao
e demais empregados do CREFITO-7, com referéncia a atos praticados no
exercicio regular de suas atribuigdes institucionais ou legais, competindo-
lhe, inclusive, a impetragdo de mandado de seguranca em nome deles para
defesa de suas atribuicdes legais;
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VIIl - promover a execugao dos débitos inscritos em divida, conforme
encaminhamento pela Diretoria;

IX - assistir as autoridades no controle interno da legalidade administrativa
dos atos a serem praticados, inclusive examinando previamente os textos
de atos normativos, os editais de licitacdo, contratos e outros atos dela
decorrentes, bem assim os atos de dispensa e inexigibilidade de licitacao
conforme definido em regulamento de compras;

X - opinar previamente sobre a forma de cumprimento de decisdes judiciais;
Xl - representar a Diretoria sobre providéncias de ordem juridica que
parecam reclamadas pelo interesse publico e pelas normas vigentes;

Xll - supervisionar e orientar tecnicamente a representacao juridica do
CREFITO-7 nas subsedes;

Xlll - administracdo do contencioso da instituicdo, em todas as Instancias,
acompanhando os processos administrativos e judiciais, preparando
recursos, impetrando mandados de seguranca ou tomando providéncias
necessarias.

Paragrafo Unico. A Procuradoria Juridica igualmente podera solicitar
parecer técnico com a finalidade de instruir processo administrativo, bem
como devera participar do procedimento de construgcdo de minutas de
resolucao, no que disser respeito a constitucionalidade, juridicidade,
legalidade e técnica legislativa da proposta.

Art. 40. Aos(As) Procuradores(as) Juridicos(as) é obrigatdria a observancia:
| — da Lei n® 8.906/1994, do Cédigo de Etica e Regulamento da Ordem dos
Advogados do Brasil;
Il - das convocacgoes realizadas pelo(a) Presidente do CREFITO-7, estando
vedada a auséncia do(a) procurador(a) convocado(a), salvo por justo motivo
apresentado ao(a) procurador(a)-chefe e ao(a) Presidente do CREFITO-7
cabendo ao ultimo a aceitacao da justificativa.

Art. 41. A Procuradoria Juridica é composta por:
| — Chefe da Procuradoria Juridica, nomeado em emprego em comissao ou
concursado.
Il - Procuradores(as) juridicos(as) concursados;
Il — Assistente Administrativo e/ou Assistente de Secretaria
Il - Estagiarios(as).
Paragrafo unico: Os procuradores(as) juridicos(as) estdo dispensados do
registro de jornada, ndo estando submetidos a controle de ponto.

SECAO X
COORDENAGAO-GERAL
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Art. 42. A Coordenacao Geral, subordinada diretamente ao(a) Presidente do
CREFITO-7, é o 6rgao encarregado da execucao dos servicos e das atividades
administrativas de apoio, necessarias ao pleno funcionamento da Autarquia,
conservacao e guarda de seu patriménio.

Art. 43. Os servigos e atividades da Coordenacdo-Geral sdo executados sob a
chefia de um(a) Coordenador(a)-Geral, podendo ser empregado(a) efetivo(a) ou
nomeado(a) em cargo em comissao.

Art. 44. Incumbe a Coordenacgao-Geral:
| — Chefiar os servicos e atividades da Coordenacdo Geral, zelando pela
disciplina, e o cumprimento das normas legais e regulamentares vigentes;
Il - fixar as funcdes administrativas internas dos empregados, desighando
seus locais e setores de trabalho;
Il - fiscalizar a observancia do horario de expediente pelos empregados do
CREFITO-7;
IV - acompanhar a atualizagcao continua do demonstrativo cronolégico de
compromissos financeiros do Conselho juntamente com o(a) responsavel
pelo Departamento Financeiro;
V - adotar, em conjunto com o(a) Diretor(a)-Tesoureiro(a) e o(a) responsavel
pelo Departamento Financeiro, as medidas necessarias a efetivagcao dos
pagamentos das despesas autorizadas dentro dos respectivos prazos;
VI -zelar pela atualizacdo dos registros e da documentagido de
contabilidade da instituicao;
VIl - controlar a aquisi¢cdo, os estoques e 0 consumo de material;
VIII - supervisionar a instrucéo de processos administrativos e econémico-
financeiros pelos respectivos departamentos;
IX - acompanhar o servico de recebimento, registro, abertura, triagem e
distribuicao de correspondéncias;
X - redigir, por determinacgao superior, em sendo necessario, exposi¢coes de
motivos, relatérios, editais, atos e correspondéncias da Instituicao;
Xl-zelar pelaremessa a divulgagao nos 6rgaos respectivos dos atos e outros
expedientes a serem publicados, mantendo atualizada a conferéncia e o
controle dos textos publicados;

Xll - zelar pela atualizacdo dos registros, arquivos e cadastros de
responsabilidade do CREFITO-7;
XIlI - organizar e coordenar os indicadores de resultados, conforme

planejamento estratégico dos servigos e atividades dos departamentos do
Conselho paraelaboracao de relatérios, inclusive cobrando dos respectivos
Departamentos as suas informacgoes;
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XIV - zelar pela guarda e conservacao das instalagbes, mobiliario, maquinas,
equipamentos, livros, utensilios e outros bens do CREFITO-7 ou que estejam
sob aresponsabilidade do Conselho;

XV - coordenar a organizagdo dos ambientes de trabalho e a limpeza das
unidades do CREFITO-7;

XVI - atender prontamente as determinagdes da Presidéncia e Diretoria;
XVII - receber e responder e-mails e oficios encaminhados para a
Coordenacéao Geral;

XVIII - planejar e executar outras tarefas para assegurar o bom andamento
das atividades administrativas do Conselho.

SECAO XI
DEPARTAMENTO DE ETICA

Art. 45. O Departamento de Etica tem sua composicdo formada por um(a)
Coordenador(a) Geral além de membros, na quantidade necessdria para sua
efetiva atuacao, designados pelo(a) Presidente do CREFITO-7, entre membros do
Colegiado, profissionais Fisioterapeutas ou Terapeutas Ocupacionais
especialmente convidados ou empregados comissionados ou efetivos da
Autarquia.
Art. 46. E atribuicdo do Departamento de Etica zelar, observar, cumprir e fazer
cumprir as disposicOes relativas ao processo e procedimento dos atos e
comunicagao processual, adotando todos os meios pertinentes, a fim de garantir
a suaregularidade nos termos das normativas editadas pelo COFFITO.
Paragrafo unico. A organizagdo e as normas de funcionamento do
Departamento de Etica do CREFITO-7 serdo estabelecidas por meio de
Instrucdo Normativa e Procedimento Operacional Padréo.

SECAO XII
DEPARTAMENTO DE FISCALIZAGAO

Art. 47 O Departamento de Fiscalizagdo — DEFIS, é de supervisdo direta do(a)
Presidente do CREFITO-7, contando em sua composigao:
I - um(a) Coordenador(a) Geral, designado(a) pelo(a) Presidente do
CREFITO-7:
Il - Agentes Fiscais, em quantidade a ser definida pelo(a) Presidente do
CREFITO-7, conforme as necessidades de fiscalizacdo e a capacidade
financeira do Conselho.

Art. 48 E atribuicdo do Departamento de Fiscalizagédo — DEFIS:
| - sistematizar a programacéo e custeio da fiscalizagao;
Il — definir o roteiro a ser cumprido pelos Agentes Fiscais da Instituicao;
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Il — supervisionar os Agentes Fiscais em sua atuacéao;

IV - avaliar, analisar e dar parecer no processo administrativo-fiscalizador.
Paragrafo unico. A organizagdo e as normas de funcionamento do
Departamento de Fiscalizagdo do CREFITO-7 serdo estabelecidas por meio
de Instrucdo Normativa e Procedimento Operacional Padréo.

SECAO XIlI
DOS DEPARTAMENTOS, GERENCIAS E SETORES

Art. 49. Os Departamentos, Geréncias e Setores, constituem-se na divisdo interna
das competéncias legais atribuidas ao CREFITO-7 e serao organizados observando
os principios da administragao publica e gestao publica responsavel.
Paragrafo Unico: A criagdo, extingédo e/ou alteracédo de atribuicdes dos
departamentos, geréncias e setores bem como a definicdo das
competéncias, preenchimento de cargos efetivos, fungdes de confianga,
cargos em comissao serdo definidos mediante portaria do(a) Presidente,
observado o Plano de Cargos e Salarios.

Art. 50. Na hipotese de o(a) Presidente nomear conselheiro(a) para qualquer
coordenacao do CREFITO-7, este ndo percebera remuneracdo nem mantera
vinculo empregaticio com o Conselho, sem prejuizo de eventual verba
indenizatoéria a que tenha direito, conforme previsao legal.

SECAO XIV
DAS ASSESSORIAS

Art. 51. O CREFITO-7 mantera as seguintes assessorias permanentes:
| - Assessoria Contabil
Il - Assessoria de Comunicacao;

Art. 52. O(A) Presidente do CREFITO-7 podera instituir e prover Assessorias, cuja
criacdo, extincdo e/ou alteracdo de atribuicdes, bem como a definicdo das
competéncias e respectivo(s) assessores(as), serao definidos mediante portaria
especifica.

SUBSEGAO |
DA ASSESSORIA CONTABIL

Art. 53. A Assessoria Contabil podera ser exercida tanto por assessores(as)
nomeados(as) pelo(a) Presidente, assim como por empregados(as) efetivos(as) ou
por escritério contratado pelo Conselho, admitida a possibilidade de coexisténcia
de ambos os servigos.

SEDE
Av. Tancredo Neves, Edificio Metropolitano Alfa, n® 999, 7° andar, Caminho das Arvores, Salvador/BA.

CEP: 41820-021. Telefone: 71 3045-4242 - www.crefito7.gov.br

/

Conselho Regional de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional da 7° Regido



CRE

Paragrafo unico. Compete a Assessoria Contabil auxiliar o(a) Presidente e
o(a) Diretor(a)-Tesoureiro(a) na elaboracao do balanco geral, balancetes,
orcamento-programa, reformulagdées orgcamentarias e prestacoes de
contas da instituicdo, contribuindo com a instrucdo de processos
licitatérios e econdmico-financeiros, e assessorando a Diretoria e a
Comissao de Licitagao em matéria orgamentaria.

SUBSECAO I
DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

Art. 54. Poderdo compor a Assessoria de Comunicacdo (ASCOM) profissionais
diplomados em cursos superiores de Comunicagado Social ou areas afins,
nomeados pelo(a) Presidente, e empresas do segmento contratadas mediante
processo licitatério para prestacdo de servicos especializados, admitida a
possibilidade de coexisténcia de ambos os servicos.
Paragrafo tinico. A ASCOM cabe planejar, desenvolver e avaliar a politica de
comunicacao interna e externa do CREFITO-7, tendo por finalidade
assegurar ampla publicidade de atos administrativos e difusdo de
informacgodes Uteis a fiscalizagao do exercicio profissional da fisioterapia e
da terapia ocupacional na circunscri¢cao do Conselho.

SECAO XV
DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

Art. 55. O Departamento de Licitacbes e Contratos é regido pela Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. A organizacao e as normas de funcionamento do Departamento
de Licitagbes e Contratos serdo estabelecidas por ato do Presidente.

SECAO XVI
DOS DELEGADOS DE REPRESENTAGAO REGIONAL

Art. 56. O CREFITO-7 podera nomear profissionais fisioterapeutas e/ou terapeutas
ocupacionais regulares para a funcao de Delegado de Representagdo Regional,
cujo exercicio considera-se de relevante interesse publico, sem remuneragao ou
vinculo empregaticio.
81° O(A) Presidente nomeara para a fungao de Delegado de Representacéo
Regional, a ser exercida em mesorregides e microrregides do Estado da
Bahia, fisioterapeutas e/ou terapeutas ocupacionais de ilibada reputacao
pessoal e irrepreensivel conduta profissional.
§2° Os Delegados de Representacao Regional promoverdo, com o aval da
Diretoria, acoes representativas do Conselho no dmbito de sua regiao,
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fomentando a associacdo profissional; conhecerdo e defenderdo as
propostas politico-profissionais da gestao, trabalhando para sua efetiva
implementacéao e éxito; e desenvolverao a lideranga, junto aos colegas de
suaregiao, provocando discussdes dos problemas loco regionais que digam
respeito a atuacao profissional.

SECAO XVII
DAS COMISSOES TECNICAS E ESPECIAIS

Art. 57. As Comissoes Técnicas e Especiais do CREFITO-7 serao criadas por meio
de portarias, para fins especificos e definidos, sempre que demonstrada sua
conveniéncia, assegurando-se preferéncia em sua composigao aos conselheiros
efetivos ou suplentes, podendo delas fazer parte profissionais ndo pertencentes ao
colegiado do Conselho.

SECAO XVIII
DAS CAMARAS TECNICAS E GRUPOS DE TRABALHO

Art. 58. As Camaras Técnicas e os Grupos de Trabalho serao criados por portarias,
para fins especificos e definidos, com o objetivo de auxiliar nos trabalhos do
CREFITO-7, opinando quando forem instados sobre assuntos fisioterapéuticos,
terapéuticos ocupacionais ou administrativos.

CAPITULO IlI
DOS ATOS DE AUTORIDADE E NORMATIVOS

Art. 59. As deliberacbes do Plenario e da Diretoria constam das atas das
respectivas reunides e sdo formalizadas mediante:
| - resolucgdes e acordaos, as do Plenario;
Il - decisoes, as da Diretoria.
§ 19 O acérdéo formaliza a deliberagdo do Plenario no julgamento dos
processos de natureza ético-disciplinar ou administrativa.
§2° A Resolugao e o Acordao sao divulgados obrigatoriamente na imprensa
oficial, assim como a decisao, quando destinada a produzir efeitos fora do
ambito da Instituigao.
§ 3° As Resolucbes e Acordaos tém numeragao, por espécie cronolégica e
infinitiva.
Art. 60. As determinacgdes do Presidente sdo formalizadas mediante:
| — portarias;
Il - ordens de servigos;
Il - despachos;
IV - decisoes;

SEDE
Av. Tancredo Neves, Edificio Metropolitano Alfa, n® 999, 7° andar, Caminho das Arvores, Salvador/BA.

CEP: 41820-021. Telefone: 71 3045-4242 - www.crefito7.gov.br

/

Conselho Regional de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional da 7° Regido



CREFITO7

Conselho Regional de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional da 7° Regido

V - instru¢cdes normativas;

VI -memorandos; e

VIl - documentos de tramitacéo interna.
Paragrafo Unico. As determinacdes do Presidente tém numeracao, por espécie,
cronoldgica e anual.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE INTEGRAGAO

Art.61 O processo de integracdo consiste em aplicagcdo de informacgodes e
treinamento intensivo ao(a) novo(a) empregado(a), apresentando-o(a) a politica de
compliance, a missao, visao e valores do Conselho, visando ajusta-lo ao ambiente
e as tarefas que lhe serdo exigidas no cargo, bem como para engajar os(as)
empregados(as) mais antigos a buscarem a qualidade em todos os procedimentos.

Art. 62 As etapas do processo de integragcdo consistem em:
| - apresentacao e explicacao das politicas de Recursos Humanos;
Il —apresentacdo da Visdo, Misséo e Valores;
Il - apresentacdo das normas de seguranga, inclusive em relacdo ao
tratamento de dados pessoais;
IV - apresentacao dos servicos e finalidades do Conselho;
V - apresentacao da estrutura administrativa do Conselho;
VI - entrega das legislacOes especificas e do respectivo Regimento Interno;

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 63. O item de pauta que deixar de ser votado em razédo de auséncia de quérum
permanecera incluido na pauta das reunides subsequentes, até que haja
deliberacao expressa do Plenario.

Art. 64. Anomenclatura dos empregos e respectivas atribui¢cdes, os niveis salariais
e as formas de progressao dos empregados efetivos do CREFITO-7 serdo criados,
de acordo com os interesses da instituicao, e aprovados pelo Plenario.

Art. 65. As atribuicbes dos(as) assessores(as) e ocupantes de cargos em comissao,
quando nao empregados(as) efetivos(as), devem constar expressamente em

portaria especifica.

Art. 66 Os casos omissos serao resolvidos pelo Plenario do CREFITO.
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Art. 67. Este Regimento entra em vigor na data da sua publicacdo, podendo ser
alterado mediante proposta encaminhada por 2/3 (dois ter¢os) dos membros
efetivos do CREFITO-7, cuja validade e eficacia estara condicionada ao exame e
aprovacdo pelo Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional -
COFFITO, nos termos do inciso VI, do art. 5°, da Lei Federal n® 6.316/1975.
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