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Dispde sobre os procedimentos de concessdo, utilizagdo e prestacdo de contas de diarias e passagens no ambito do CREFITO-7,
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 7* REGIAO — CREFITO-7, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais;, conferidas pela Lei n® 6.316, de 17 de dezembro de 1975 e pela Resolugdo CREFITO-7 n°® 35/2025.

CONSIDERANDO o disposto no art. 70 da Constitui¢do Federal, que impde o dever de prestacdo de contas a todo aquele que administre recursos publicos;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 62 e 63 da Lei n® 4.320/1964, que condicionam o pagamento da despesa a sua regular liquidagdo, mediante
comprovagio documental;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, moralidade, economicidade e eficiéncia na Administragdo Publica;
CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos de concessdo e comprovagao de diarias e passagens no ambito do CREFITO-7;

CONSIDERANDO a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido quanto a obrigatoriedade de comprovagdo da realizagdo do deslocamento para
legitimar o pagamento de didrias;

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a concessdo, utilizagdo e prestagdo de contas de diarias e passagens no ambito do CREFITO-7.

Art. 2° A concessdo de diarias e passagens destina-se ao custeio de despesas decorrentes de deslocamento de conselheiros, empregados publicos,
colaboradores eventuais e convidados, no interesse institucional.

Art. 3° A concessao de diarias e passagens devera ser previamente autorizada pela Presidéncia, mediante processo administrativo devidamente instruido no
Sistema Eletronico de Informagdes — SEL.

Art. 4° A prestagdo de contas devera ser apresentada no prazo maximo de 10 dias, contados do retorno da viagem.
Art. 5° A prestagdo de contas devera conter, obrigatoriamente:

I — relatorio de viagem, contendo:

e identificacdo do beneficiario;

e local de destino;

e periodo de afastamento;

e descrigdo das atividades realizadas;

o resultados obtidos;

II - comprovantes de participagdo no evento, quando aplicavel;

11T — comprovantes de deslocamento, especialmente:

o cartdes de embarque, fisicos ou digitais; ou
o declaragdo de embarque emitida pela companhia aérea; ou

o outro documento idoneo que comprove a efetiva realizagdo da viagem,;

IV — outros documentos que a Administragdo entender necessarios a comprovagdo do interesse publico da despesa.
Art. 6° A auséncia de apresentagdo dos documentos previstos no art. 5°, especialmente dos comprovantes de embarque, implicara:
I — notificagdo do beneficiario para regularizagéo no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

1T — ndo sendo sanada a pendéncia:

e instauragdo de procedimento de ressarcimento ao erario;
e comunicagdo a Controladoria Interna;
¢ demais medidas administrativas cabiveis.
Art. 7° Na hipotese de impossibilidade de apresentagdo do cartdo de embarque, o beneficiario devera apresentar justificativa formal acompanhada de
documento equivalente, sob pena de rejei¢ao da prestagdo de contas.
Art. 8° Compete aos setores responsaveis:
1 — a unidade solicitante: instruir o processo com a justificativa da viagem;
II — ao setor financeiro: analisar a regularidade da prestagdo de contas;
III — a Controladoria Interna: exercer o controle e auditoria dos processos;
IV — a Presidéncia: decidir sobre casos omissos.
Art. 9° Os processos de concessdo e prestagdo de contas deverdo permanecer devidamente organizados e disponiveis para fins de auditoria interna e externa.
Art. 10 Esta Portaria aplica-se, no que couber, a todos os beneficiarios de recursos custeados pelo CREFITO-7, inclusive colaboradores eventuais.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Salvador, data indicada na assinatura eletronica.



Rodrigo Medina Vasconcelos Lago
Presidente
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