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Portaria-CREFITO-7 n° 135/2026

Dispde sobre a criagdo do Setor de Eventos do CREFITO-7, estabelece sua organizagdo, suas atribui¢des e seu funcionamento e
da outras providéncias..

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 7*° REGIAO — CREFITO-7, no uso das
atribui¢des conferidas pela Lei n® 6.316, de 17 de dezembro de 1975, e pela Resolugdo CREFITO-7 n° 36/2026,

CONSIDERANDO a deliberagdo da 1910* Reunido Ordinaria de Diretoria do CREFITO-7, realizada em 19 de outubro de 2026, que acolheu e deferiu a
proposta de criagdo do Setor de Eventos;

CONSIDERANDO a necessidade de centralizar o planejamento e a execugdo operacional dos eventos, ampliar o dialogo com os profissionais e a sociedade
e fortalecer a orientagdo ética e a fiscalizagdo preventiva;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar as atividades do Setor a Comissdo de Eventos e as demais unidades do Conselho, com planejamento,
economicidade, transparéncia e defini¢do de responsabilidades;

RESOLVE:

Art. 1° Fica criado o Setor de Eventos do CREFITO-7, unidade de natureza técnico-administrativa e operacional, vinculada a Diretoria, com a finalidade de
planejar, organizar, executar, acompanhar e avaliar os eventos promovidos pelo Conselho e as agdes relativas aos eventos apoiados ou que contem com sua participagdo
institucional.

§ 1° A atuagdo do Setor abrangera eventos presenciais, virtuais e hibridos, na sede, nas subsedes e nas demais localidades da jurisdi¢do, conforme
planejamento e autorizagdo competentes.

§ 2° O Setor atuard em articulagdo com a Superintendéncia para integragdo dos fluxos administrativos, preservadas as competéncias técnicas e decisorias das
demais unidades.

Art. 2° Sdo objetivos do Setor de Eventos:

I — ampliar os canais de didlogo entre a Diretoria, os conselheiros, os profissionais ¢ a sociedade, fortalecendo o carater publico, orientador e acessivel do
Conselho;

II — promover o acolhimento dos novos profissionais, inclusive mediante cerimoénias de entrega de identidades profissionais e agdes de boas-vindas com
orientagao sobre ética, exercicio profissional e servigos do Conselho;

IIT — favorecer a descentralizagdo e a interiorizagdo das agdes institucionais, contemplando as diferentes regides do Estado da Bahia;

IV — apoiar agdes de fiscalizacdo preventiva e de orientagdo sobre as normas do Sistema COFFITO-CREFITOs, em articulagdo com as unidades
competentes;

V — promover o esclarecimento da sociedade sobre a importancia da contratagdo de profissionais habilitados e os riscos do exercicio ilegal das profissdes;
VI — apoiar a atualizagdo técnica e a educacgdo continuada, quando relacionadas as finalidades legais do Conselho e as normas aplicaveis;
VII — padronizar procedimentos e otimizar recursos, prazos e infraestrutura; e

VIII - avaliar o alcance, a qualidade e os resultados institucionais dos eventos.

Art. 3° O Setor sera organizado nas seguintes frentes de atuagdo:

1 - Coordenagao;

1T — Apoio Técnico e Contetudo, com participagéo de profissional fisioterapeuta e de profissional terapeuta ocupacional; e

IIT — Produgdo Executiva e Logistica.

§ 1° Os integrantes serdo nomeados e designados por portaria especifica da Presidéncia, com identificagao das respectivas responsabilidades.

§ 2° A organizagdo prevista neste artigo corresponde a distribuigdo interna de atividades e ndo cria, por si so, cargos, empregos, fungdes remuneradas ou
gratificagdes, nem altera o Plano de Cargos e Salarios.

§ 3° O apoio de outras unidades dependera de articulagdo com suas chefias, observadas as atribui¢des e a disponibilidade dos respectivos profissionais.

Art. 4° Compete ao Setor de Eventos:
I - receber e instruir demandas de realizagdo, apoio ou participagdo institucional em eventos;

1T — consolidar proposta de Calendario Anual de Eventos, em articulagdo com a Comisséo de Eventos, as comissdes, as camaras técnicas, os grupos de
trabalho e as demais unidades demandantes, e submeté-la a Diretoria;

IIT — elaborar planos de trabalho, cronogramas e estimativas de custos, com analise de viabilidade técnica, operacional e orgamentaria;
IV — organizar a execugdo dos eventos autorizados, acompanhar as etapas de preparagdo, realizagdo e encerramento e registrar intercorréncias;

V — contribuir para o planejamento das contratagdes, fornecendo informagdes técnicas as unidades competentes, sem substituir os agentes responsaveis pela
contratac¢do, gestdo e fiscalizagdo contratual;

VI — articular com a Assessoria de Comunicagdo a divulgacao, o cerimonial, os registros e a observancia da identidade visual institucional;
VII - organizar inscri¢des, credenciamento, controle de frequéncia, atendimento aos participantes e emissdo de certificados;
VIII - propor e acompanhar medidas de acessibilidade, inclusdo, seguranga e proteg¢do de dados pessoais;

IX — instruir tecnicamente os pedidos de apoio institucional, apoio financeiro ou patrocinio e acompanhar as obrigagdes relacionadas aos eventos,
observados os regulamentos especificos e as competéncias de aprovagado e controle;

X — manter registros das atividades, aplicar pesquisas de satisfagdo, consolidar indicadores e elaborar relatorios de resultados; e

XI — prestar informagdes e fornecer documentos aos setores responsaveis pelas prestagdes de contas, pela transparéncia e pelo atendimento aos 6rgdos de
controle.



Art. 5° Compete a Coordenagédo do Setor:
I — dirigir e distribuir as atividades da equipe, definir prioridades e acompanhar prazos e entregas;
II — promover o alinhamento das a¢des com a Diretoria, a Comissdo de Eventos ¢ as demais unidades envolvidas;

IIT — acompanhar o planejamento e a execug@o dos custos dos eventos, com base nas informagdes dos setores competentes, comunicando riscos e propondo
adequacdes;

IV — conferir e consolidar os relatorios finais e submeté-los a autoridade competente, sem substituir a analise ou aprovagdo das prestagdes de contas;
V — coordenar o fornecimento de informagdes solicitadas pelas instancias de controle, por intermédio das unidades competentes; e

VI — comunicar a Diretoria as necessidades de decisdo, as dificuldades relevantes e as propostas de melhoria.

Art. 6° Compete ao Apoio Técnico e Contetido:
I - consolidar as propostas de programacao e de Calendario Anual de Eventos;

IT — propor temas, formatos e palestrantes e articular a validagdo do contetido com as comissdes, camaras técnicas e unidades competentes, conforme a
matéria e a profissdo envolvida;

IIT — apoiar a organizagdo dos materiais técnicos e das informagdes destinadas aos participantes;
IV — elaborar instrumentos de avaliagdo e pesquisas de satisfagdo e analisar os respectivos resultados; e

V — consolidar indicadores de inscri¢des, participagdo, frequéncia, satisfagdo e alcance, para subsidiar os relatorios do Setor.

Art. 7° Compete a Produgdo Executiva e Logistica:

1 — operacionalizar os sistemas de inscrigdo, credenciamento e controle de frequéncia;

II — atender os participantes quanto a programagao, ao local, aos horarios e ao acesso as transmissdes;

IIT — receber e organizar previamente apresentagdes ¢ materiais dos palestrantes;

IV — operacionalizar a emissdo e o envio de certificados, conforme os critérios de participagdo divulgados;

V — acompanhar montagem, testes de equipamentos, transmissao, funcionamento e desmontagem da infraestrutura;

VI — organizar a recepgdo, o credenciamento e a logistica de transporte, hospedagem e apoio a palestrantes e autoridades, nos limites das autorizagdes
concedidas;

VII — articular as equipes de apoio e acompanhar os servigos necessarios ao evento, por intermédio dos gestores, fiscais e prepostos competentes;
VIII — elaborar e executar o roteiro operacional e de cerimonial; e

IX — identificar e encaminhar contingéncias operacionais, adotando as providéncias compreendidas em sua esfera de atuagao.

Art. 8° As demandas serdo formalizadas em processo administrativo eletronico, mediante formulario padronizado, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias da data pretendida para o evento.

§ 1° O formulario devera indicar, no minimo, a unidade demandante, a justificativa e a finalidade institucional, o ptblico-alvo, a programagdo preliminar, a
data, o local ou a modalidade, a estimativa de participantes, as necessidades operacionais e a estimativa de custos, quando disponivel.

§ 2° O prazo previsto no caput ndo dispensa os prazos necessarios aos procedimentos de contratagdo ou de concessdo de apoio e podera ser ampliado
conforme a complexidade do evento.

§ 3° Demandas apresentadas em prazo inferior dependerdo de justificativa da unidade demandante ¢ de autorizagdo expressa da Diretoria, apds analise de
viabilidade, sem afastamento das exigéncias legais.

Art. 9° O processamento das demandas observara as seguintes etapas:
I — recebimento, registro e verificagdo das informagoes;

II — analise de alinhamento institucional e viabilidade técnica e operacional pelo Setor, com manifesta¢cdo das unidades financeira e orcamentaria ¢ das
demais unidades competentes, conforme o caso;

IIT — submissdo a Diretoria para aprovagao do evento ou da participagdo institucional, observadas as competéncias regimentais e as autorizagdes especificas
exigiveis;

IV — instrugdo das contratagdes e demais providéncias administrativas pelas unidades competentes;

V — divulgagao, inscrigdes e execucdo, apds as autorizagdes pertinentes; e

VI - encerramento, avaliagdo, certificagdo e apresentagdo do relatorio final.

Paragrafo unico. A inclusio de evento no Calendario Anual ndo equivale a autorizagdo de despesa, contratagdo ou concessdo de apoio financeiro.

Art. 10. O Setor apresentara a Diretoria relatorio final de cada evento no prazo de 30 (trinta) dias de seu encerramento, com identificagdo da atividade,
objetivos, publico alcangado, indicadores, custos informados pelas unidades competentes, avaliagdo, intercorréncias e recomendagdes.

§ 1° Eventual necessidade de prorrogacdo sera justificada a Diretoria antes do vencimento do prazo.
§ 2° O relatdrio técnico ndo substitui a prestagdo de contas financeira nem altera os prazos previstos em instrumentos e normas especificos.

§ 3° As informagdes produzidas pelo Setor subsidiardo o relatorio trimestral da Comissao de Eventos, evitando-se a duplicagdo de registros.

Art. 11. A atuag@o do Setor sera integrada a Comissdo de Eventos instituida pela Portaria CREFITO-7 n°® 110/2026, preservadas a natureza consultiva,
técnica e propositiva da Comissdo e as atribuigdes operacionais do Setor.

Paragrafo tnico. A Coordenagdo do Setor articulara com a Coordenagdo da Comissdo o compartilhamento de demandas, propostas de programagao,
calendario e relatorios, submetendo eventuais sobreposigdes a Diretoria.

Art. 12. O Setor ndo possui competéncia para ordenar despesas, autorizar pagamentos, conceder apoio financeiro, celebrar contratos, convénios ou parcerias,
nem assumir compromissos em nome do Conselho sem a competente autorizagdo ou delegagdo formal.

§ 1° A realizagdo dos eventos e a execucdo das despesas dependerdo de autorizagdo prévia, disponibilidade or¢amentaria e observancia da legislagdo de
contratagdes publicas e das normas do Sistema COFFITO-CREFITOs.

§ 2° As agdes observardo a impessoalidade da comunicagdo publica, vedada a promogao pessoal de autoridades ou integrantes do Conselho, e a vinculagao
as finalidades institucionais.

§ 3° O tratamento de dados pessoais e o uso de imagens e materiais observardo a legislacdo aplicavel e as orientagdes institucionais.



Art. 13. A participagdo no Setor ndo gera remuneragdo adicional ou vinculo funcional auténomo, preservados os vinculos preexistentes e as atribuigdes
legalmente compativeis com cada integrante.

Paragrafo inico. A concessdo de diarias, passagens, ressarcimentos ou outras verbas observara a regulamentagdo especifica, a prévia autorizagdo da
autoridade competente e a comprovagao exigida, sem direito automatico decorrente da participagdo no Setor.

Art. 14. A Coordenagdo apresentara a Diretoria, no prazo de 30 (trinta) dias da publicagdo da portaria de composigdo, proposta de formulario de demanda,
fluxo operacional e plano inicial de trabalho.

Art. 15. A Superintendéncia e as demais unidades competentes adotardo as providéncias necessarias a inclusdo do Setor no organograma, a adequacdo dos
fluxos e a disponibilizagdo dos meios de trabalho, observadas as autorizagdes administrativas e orgamentarias.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Salvador, data da assinatura eletronica.

Rodrigo Medina Vasconcelos Lago
Presidente do CREFITO-7
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